h NIMBR CHECKLIST

10 taken die | je vandaag / @

kunt automatiseren.

Hoi! Ik ben Nimbr, je virtuele collega. Vink aan welke taken /
jullie nog met de hand doen. Zo zie je in vijf minuten waar de

tijd weglekt.

1 Lees elke taak en denk aan 2 Vink het vakje aan als jullie 3 Tel je vinkjes en kijk op
je eigen week. het nog handmatig doen. pagina 2.
# TAAK TIJDWINST* HANDMATIG?

Facturen maken en versturen

01 Na een afgeronde klus of order staat de factuur klaar en gaat hij 25::#;:': D
vanzelf de deur uit.
Betalingen controleren en herinneren

02 Nimbr ziet wie betaald heeft en stuurt op tijd een vriendelijke 1;3#;;"; D
herinnering.

03 Offertes opstellen 2-3 uur D
Een aanvraag wordt direct een offerte, klaar voor jouw akkoord. per week

04 Gegevens overtypen tussen systemen 2-5 uur D
Klant of order één keer invoeren, en overal staat het goed. per week

05 Inkoopfacturen en bonnen verwerken 1-3 uur D
Gelezen, gecontroleerd en ingeboekt, zonder intikken. per week

* Indicatie voor een gemiddeld MKB-bedrijf. De echte tijdwinst rekenen we samen uit. 1/2
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# TAAK TIJDWINST* HANDMATIG?
06 De inbox sorteren en doorsturen 2-4 uur
Elke mail krijgt een label en komt bij de juiste collega. per week
S
07 Standaardvragen van klanten beantwoorden 1-3 uur
Een conceptantwoord staat klaar, jij drukt op versturen. per week —
08 Rapportages en overzichten maken 1-2 uur
Elke ochtend een actueel overzicht in je mail. per week
H S
09 Nieuwe klanten of medewerkers onboarden 1-2 uur
Eén formulier start mappen, accounts en de welkomstmail. per week —
10 Afspraken, planning en herinneringen 1-2 uur
Rooster en bevestigingen werken zichzelf bij. per week

Mijn aantal vinkjes
Tel de vakjes die je hebt aangevinkt op beide pagina's. van de 10

3 of meer aangevinkt?

Dan levert automatiseren je waarschijnlijk meerdere uren
per week op. In een gratis scan van 30 minuten laten we
zien welke taken het meeste opleveren, afgestemd op je
budget.

Plan je gratis scan >

nimbr.nl/contact - hallo@nimbr.nl

Tim Boeve en Stephan Spauwen, oprichters van NIMBR. Als Lean Six Sigma-
gecertificeerde verbeteraars kijken we eerst naar je proces, en automatiseren we pas
daarna.

NIMBR - Minder herhaalwerk. Meer ruimte. - Alles draait binnen de EU. 2/2
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